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CAPITULOI

IDENTIFICAGAO E FINALIDADES

Art.12 — Os laboratdrios vinculados ao Instituto de Ciéncias Agrarias (ICA), tem sua organizacdo
administrativa e funcionamento disciplinados pelo presente regimento.

Art. 22 — Os laboratdrios tém a finalidade principal de contribuir para as atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Art. 32 — Os laboratdrios do ICA tem a seguinte estrutura funcional: coordenadores docentes,
técnicos

SECAO | - DOS COORDENADORES DOS LABORATORIOS

Art. 42 — A coordenacdo de cada laboratério sera exercida por docentes lotados no ICA, com
formacdo académica compativel com as atividades desenvolvidas, com excecdo do laboratério de
Informatica que sera gerenciado pela direcao do ICA.

Art. 52 — Compete aos coordenadores dos laboratdrios:
I.  Assegurar que o regimento e as normas dos laboratdrios sejam cumpridos;
Il.  Gerir e conservar o patriménio do laboratodrio;

lll.  Autorizar por escrito a permanéncia de usuarios nos laboratorios;

IV.  Autorizar a liberacdo de qualquer patrimonio do laboratdrio, desde que visando ointeresse do
Curso e suas disciplinas, da Instituicao, sendo necessario comunicar a Direcdo do Instituto;

V.  Autorizar o uso do laboratério tanto no caso das atividades de estudo e ensino como no caso de
utilizacdo para outros fins (atendimentos de discentes, pesquisas, desenvolvimento de estudos

nao relacionados com as aulas praticas, reunides, etc.).

VI.  Suspender o direito de uso de um usuario, mesmo se estiver autorizado suapermanéncia no

laboratério, em caso de infragdo a qualquer regra deste regimento;

VIl.  Resolver casos ndo previstos no regimento, juntamente com a diregdo do Instituto;
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Quando necessario vetar utilizacdo do laboratério aos usuarios;

Organizar o calendario semestral de uso do laboratdrio, a partir das demandas dos
docentes/técnicos, seja para atividades de ensino, pesquisas ou extens3o;

Realizar o controle de uso do laboratdrio, relacionando usuario, tipo e quantidade de analises
ou atividades, objetivo, equipamentos utilizados, tipo e quantidades de reagentes e vidrarias;

Acompanhamento sistemdtico do laboratério, como consumo de reagentes, vidrarias,
funcionamento dos equipamentos e instalagdes;

Comunicar, por escrito, a direcdo do Instituto as ocorréncias que envolvam perdas ou danos
materiais, para que sejam apuradas as responsabilidades por parte dos usuadrios;

Apresentar a direcdo do ICA relatério semestral das atividades desenvolvidas por cada

laboratério.

Realizar a prestagdo de contas semestralmente ao ICA dos laboratérios que prestam
servicos externos, discriminando os valores recebidos, os gastos com aquisicGes de

materiais, equipamentos e servigos.

SECAO Il - DOS TECNICOS/ASSISTENTES DOS LABORATORIOS

Art. 62 — Compete aos técnicos/assistentes de laboratério:

VL.

Acompanhar o cumprimento dos hordrios pré-estabelecidos para aulas, monitorias,

estagidrios, pesquisa e extensao;

N3do deixar um usuario sozinho no laboratério, salvo em casos especiais, como uso de

computadores;
Registrar a entrada e saida de materiais, inclusive daqueles utilizados em aulas praticas;
manter o controle dos estoques de materiais de consumo, reagentes vidrarias e outros;

Informar ao coordenador do laboratério sobre as demandas para o funcionamento do

laboratério;

Preparar as aulas praticas, quando requeridas pelo docente, ainda que incluam atividades
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extra laboratoriais, como por exemplo, coleta de materiais;

Em caso de aula pratica, permanecer sempre no laboratério, para auxiliar o docente,

guando solicitado, ou para acompanhamento e controle das atividades;
Manter limpo e nos devidos lugares todo o material utilizado nas aulas praticas;

Fazer o acompanhamento sistematico do funcionamento do laboratdrio, como uso de
reagentes e vidrarias, e equipamentos, e comunicar imediatamente perdas ou danos,

causados pelos usudrios;

Participar de cursos de capacitagdao que contribua para melhorar o funcionamento do
laboratdrio, desde que recomendado pelo Coordenador de laboratério e autorizado pelo

Instituto.

Cumprir e fazer cumprir as normas deste regimento;

Paragrafo Unico: os técnicos/assistentes de laboratdrio serdo lotados nos laboratérios conforme a

necessidade e decisdo da direcao do Instituto.

SECAO Ill - DOS DOCENTES USUARIOS

Art. 72. Compete a cada docente usuario dos laboratérios:

Enviar a direcdo do Instituto, no inicio de cada semestre letivo, o plano de aulas praticas a
ser realizado durante o referido periodo, informando as necessidades de reagentes (estes

de responsabilidade do docente), vidrarias e de uso de equipamentos;

Assegurar-se de que os discentes que irdo utilizar o laboratério tenham sido

previamente instruidos nas boas praticas de seguranca;

Acompanhar e orientar os discentes sobre o uso e manuseio de reagentes, vidrarias e

equipamentos durante as aulas praticas;
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IV.  Seguir as orientacdes de seguranca descritas no presente regimento;

V.  Assumir a responsabilidade pelos danos e prejuizos causados pelo monitor e discentes

usuarios do laboratdrio, que esteja executando atividades orientadas pelo docente.

SEGAO IV - DOS DISCENTES USUARIOS

Art. 82. Compete a cada discente usuario dos laboratérios:
I.  Obter autorizacdo junto a coordenacdo para uso do laboratoério
II.  Observar os procedimentos e recomendag¢des de uso de reagentes, vidrarias e manuseio dos
equipamentos.
lll.  Zelar pela conservagao do patrimonio durante a permanéncia no laboratério;

IV.  Comunicar imediatamente qualquer ocorréncia

SECAO V - DOS MONITORES

Art. 102. — S3o deveres dos monitores:

I- Conhecer e cumprir as normas regulamentares, o funcionamentos e manuseio dos
equipamentos dos Laboratérios;

[I- Auxiliar na preparagao das aulas praticas;

llI- Preencher o cadastro no laboratdrio e estabelecer um hordrio a ser cumprido da monitoria, de
comum acordo com o Professor Orientador e do Coordenador do Laboratério;

IV- Prestar orientacdes aos usudrios em hordrios definidos, ndo podendo exercer sua funcao fora
do horario;

V- Nao permitir a presenca de outros alunos nos laboratdrios que ndo estejam autorizados pela
coordenagao;

VI- Solicitar material ao coordenador ou técnico para a elaboracado de aula pratica;

VII- Comunicar aos técnicos qualquer problema com equipamentos e com usuarios que infringirem

norma deste regimento.
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CAPITULO I

DAS ORIENTACOES DE SEGURANCA NOS LABORATORIOS

Art. 92 - Para a preservagdao do ambiente académico necessario as atividades dos laboratérios,é
importante:

l. ndo comer, beber e fumar dentro dos laboratorios;
.  manter siléncio;

lll.  preservar alimpeza do ambiente;

IV.  conservar mobiliario, como mesas e cadeiras;

V.  usarjaleco;

VI.  Os usudrios devem estar equipados com o0s equipamentos de seguranca apropriados,
sapatos fechados, luvas, dentre outros) durante toda atividade desenvolvida no
Laboratério, em caso de manuseio de materiais, bioldgico ou quimico nocivos a saude;

VII.  Utilizar as instalacdes e os equipamentos do laboratdrio da forma recomendada pelos
procedimentos (em caso de duvida, informar-se com os responsaveis);

VIIl.  Identificar-se sempre que solicitado.

Art. 10 - Ao fazer uso dos equipamentos/aparelhos/maquinas, o discente deve:
I.  verificar se a maquina apresenta as condi¢des necessdrias para uso;
Il. reportar qualquer problema ao responsavel, caso constate alguma irregularidade;

lll.  no caso da ndo observancia do inciso anterior, a responsabilidade pela utilizacdopassa a
ser do proprio discente.

Art. 11 - Ao fazer uso da maquina/equipamento, o discente ndo deve:

I.  utilizar o equipamento com o intuito de altera-lo, muda-lo de posi¢ao, retirar ou
conectd-lo a qualquer outro equipamento;

Il.  causar danos nos equipamentos;
lll.  instalar softwares de qualquer natureza;
IV. acessar sites de bate-papo (salas de chats), sites pornograficos e jogos.

V. retirar materiais ou equipamentos dos laboratérios.
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CAPITULO IV

ACESSO AO LABORATORIO

SECAO | DO CADASTRO DE USUARIOS

Art. 12. — O cadastro e o termo de responsabilidade sdo especificos para alunos que participam de
projetos de pesquisa, ensino, extensdo, monitoria e Servidores que necessitem utilizar o laboratoério .

Art. 13. — Apenas usudrios cadastrados no Laboratério terdo acesso ao mesmo, fora do horario de
expediente dos técnicos, desde que com autorizacdo do Coordenador.

Art. 14 — Os horarios de funcionamento do Laboratoério estardo fixados na entrada do mesmo.

Art. 15. — Encerrada as atividades do projeto, o aluno e o professor orientador devem comunicar ao
coordenador o encerramento de suas atividades, consequentemente a retirada de seu nome da lista
de cadastro e sua permanéncia no laboratério.

CAPITULO IV

CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 17 - Por questdes legais referentes a Direitos Autorais, ndo é permitida a gravacao,
reproducdo ou a utilizacdo de quaisquer programas, materiais e processos sem a autorizacdo ou
permissdo por escrito do Coordenador do laboratdrio.

Art. 18 - O descumprimento de qualquer artigo deste regimento sera considerado falta grave,com
responsabilidade administrativa, civil e criminal, se o caso assim o requerer.

Art. 19 - E expressamente proibido o uso do laboratério por pessoas estranhas ao meio
académico.

Art. 20 - O presente Regimento entrard em vigor na data da aprovacao pelo Colegiado dolCA.
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